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Guía de acceso a Campus Virtual UCN 
 

Para acceder a Campus Virtual los debes realizar través de https://campusvirtual.ucn.cl/ 

 

 

 

 

Al hacer clic en “Acceder” que aparece en la parte superior derecha de la página, ingresa nombre 
de usuario y contraseña, pulsa “Enter” o haz clic en el botón de color anaranjado ubicado al lado 
de los campos respectivos. 

 

A continuación, ingresaremos al “Área Personal”. La plataforma ofrece tres grandes áreas: “Área 
personal”, en la que nos encontramos ahora, “Área de inicio” y “Área del curso”. Desde del “Área 
personal” podemos acceder a las áreas “Área de Inicio” y Área de curso”. Se explica que información 
y funcionalidades ofrece el “Área Personal”.   

“Acceder” con los datos de  

“Mi Portal” 

https://campusvirtual.ucn.cl/
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En el “Área Personal” se presenta información de todos los cursos o asignaturas que tengas 
asignados, presentando además varios menús que permiten el acceso a las diferentes 
funcionalidades y áreas que ofrece la plataforma, menús que también se muestran desde las otras 
áreas. Se explicará a continuación cada uno de estos menús. 

En el menú ubicado en la parte superior derecha podrás acceder a los mensajes y notificaciones que 
recibas.  

 

 

 

 

 

 

Nombre de usuario 

Búsqueda de cursos 

Mensajes Notificaciones 

Enlace a 

“Área 

del sitio” 

Enlace a 

“Área de 

cursos” 
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Al hacer clic sobre su nombre de usuario se muestra un menú emergente, desde el cual puedes 
acceder a las siguientes opciones: “Área Personal”, “Perfil” del usuario, “Calificaciones” de cada 
curso que tengas asignado, “Mensajes” (a los cuales se puede acceder desde el menú explicado 
anteriormente) y “Preferencias”. En el caso de las Preferencias al hacer clic sobre esta opción se 
presentan opciones para editar el Perfil, asignar el idioma de preferencia, entre otras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el siguiente menú accedes a la página “Mis cursos”, desde la cual puedes ir a cada curso que 
tengas asignado. También se presenta la opción para marcar una página dentro de la plataforma. 

 

 

 

 

 

 

Opción para marcar páginas 

Enlace a los cursos 

Menú emergente   
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A continuación, se muestra la ruta exacta donde te encuentras en Plataforma, a través de la cual 
también puedes navegar. 

 

 

 

En el siguiente menú que se señala se presentan enlaces a las páginas “Inicio del sitio”, “Calendario” 
y “Todos los cursos”. En el caso de la página del “Calendario”, ésta presenta un calendario en el que 
se reflejan los eventos (actividades) planificados en todos los cursos que tengas asignados. 

 

 

A continuación, se explica la información que se presenta en el “Área personal”, específicamente 
justo debajo de los menús descritos hasta ahora. Esta información está estructurada en tres 
columnas. En cada una de estas columnas se presentan bloques de información y funcionalidades 
básicas que ofrece la plataforma.  

 

 

Indica la ruta donde se 

encuentra actualmente el 

usuario. 
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En la columna izquierda se presentan los siguientes bloques, para cada uno de ellos se indicará a 
continuación que tipo de información ofrece:   

 

 

 

 

Bloque “Usuario identificado”: en 

este bloque se muestra información 

básica del usuario y desde él se 

puede acceder a la página de Perfil 

del usuario. 

Bloque “Navegación”: en este 

bloque se presentan enlaces al 

“Área personal”, al área de “Inicio 

del sitio”, a páginas del sitio (como 

calendario y anuncios) y enlaces a 

cada uno de los cursos que tienes 

asignado. 
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En la columna central se presentan los siguientes bloques, para cada uno de ellos se indicará a 
continuación que tipo de información ofrece:   

 

 

 

Bloque “Usuario en línea”: en este 

bloque se muestran los usuarios que se 

encuentran conectados a la 

plataforma, asociados a los cursos que 

tengas asignados. 

En este bloque se muestran 

enlaces a los cursos 

accedidos recientemente  

En este bloque se muestran 

enlaces a todos los cursos que 

tengas asignados 

Bloque “Archivos privados”: En este 

bloque puedes subir archivos a la 

plataforma. En el caso de un usuario 

con el rol de Docente puede subir 

contenidos que posteriormente puede 

agregar en las secciones de contenido 

de sus cursos, haciendo visible de esta 

manera dichos contenidos a los 

estudiantes.  
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En la columna derecha se presentan los siguientes bloques, para cada uno de ellos se indicará a 
continuación que tipo de información ofrece:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bloque “Línea de tiempo”: Para el 

usuario con rol de Docente, en este 

bloque se muestran las actividades que 

hayas planificado en tus cursos que 

tengas pendiente por evaluar. Para el 

usuario con rol de Estudiante, en este 

bloque se muestran las actividades 

evaluadas que tengas pendiente por 

realizar en tus cursos. Este bloque 

ofrece opciones de búsqueda por fecha, 

estado y por curso 

Bloque “Avisos recientes”: En este 

bloque se muestran los avisos que hayan 

sido publicados recientemente en sus 

cursos 

Bloque “Eventos próximos”: En este 

bloque se muestran los eventos 

próximos de cada uno de sus curso 
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Navegación “Área de curso” 

El “Área de curso”, muestra información correspondiente al curso en específico, y en ella se ven 
varios de los bloques que aparecen también en el “Área personal”, pero ahora éstos muestran sólo 
información referida al curso. Para acceder haz clic sobre la opción “Mis cursos”, y en ésta haz clic 
sobre el curso al cual quieres acceder. También puedes acceder a dicha opción desde el bloque de 
“Navegación”. 

 

 

 

En específico, en el menú emergente superior de esta área aparece una nueva opción llamada 
“Cambiar rol a…”, desde la cual puedes cambiar tu rol a otros roles de los que ofrece la plataforma. 
La plataforma presenta la interfaz como la visualizaría un usuario con el tipo de rol al cual se realizó 
el cambio, es importante indicar que esta vista puede no ser perfecta. 
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Desde el “Área del curso” aparecen estas dos nuevas opciones: “Editar la configuración del curso” 
y “Activar edición”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta nueva opción 

permite cambiar de rol 

de usuario 

“Editar configuración del curso”: permite editar 

información general del curso, como por 

ejemplo, ingresar la descripción de éste, habilitar 

la opción para permitir crear grupos de trabajo 

para los estudiantes en el curso, entre otras.   

 

“Activar edición”: permite habilitar las 

opciones de configuración de cada bloque de 

contenido que se presenta en esta área, y en el 

caso del bloque central de contenido del curso, 

esta opción habilita a su vez una opción 

llamada “Añade una actividad o recurso”, la 

cual permite agregar contenido y actividades al 

curso. 
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 A continuación, se presentan los bloques de información que ofrece el “Área de curso”: 

 

 

 

 

 

 

Bloque “Estado de 

finalización”: Este 

muestra el progreso del 

usuario con respecto a las 

actividades planificadas en 

el curso. 

Bloque “Calendario”: 

Este muestra los 

eventos del curso y 

funciona de la misma 

manera que el 

calendario presentado 

en el “Área personal” 
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En la columna central se presentan el bloque de contenidos del curso: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bloque “Navegación”: Es el mismo 

bloque de Navegación mostrado en el  

“Área personal”, sólo que ahora, en 

esta área éste presenta la siguiente 

información adicional: 

Enlace al listado de inscritos 

Calificaciones de los 

estudiantes 

Secciones de contenido del 

curso 
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En la sección de contenidos de cada unidad se ha dispuesto una secuencia de aprendizaje que 
comprende las siguientes subsecciones de contenido, para iniciar la edición se ella debe “Activar 
Edición” e incorporar todas las Actividades y recursos (Archivos, videos, enlaces, Tareas, 
cuestionarios, foros, entre otros.)                                                                                                            

 

 

  

Bloque central de contenidos. En 

este bloque se encuentran las 

secciones de contenido del curso, 

distribuidas en una sección principal 

y secciones por cada unidad de 

contenido del curso o asignatura. 

Sección principal del curso. En esta 

sección debes publicar documentos 

de interés general del curso, por 

ejemplo, la planificación didáctica 

 

Sección de contenido de una 

unidad del curso. Esta sección se 

repite para cada unidad del curso. 

Por defecto cada curso tiene 

asignadas 10 unidades de 

contenido. Si no requirieres alguna 

de las unidades creadas, puedes 

ocultarlas o eliminarlas, ello lo 

puedes realizar a través de la 

opción “Editar” que aparece al lado 

del nombre de cada unidad, la cual 

a su vez aparece cuando haces clic 

en la opción “Activar edición”. 

 

Esta opción te permite publicar y 

enviar, por correo electrónico, 

avisos o información a tus 

estudiantes. 
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En esta 

subsección debes 

colocar el nombre 

de la unidad e 

indicar los tópicos 

o temas a tratar 

en ésta. 

En esta subsección puedes colocar actividades de tipo 

evaluaciones diagnósticas, en caso de requerirlo.  

Es importante destacar que, sino requirieres alguna de 

las subsecciones que se presentan por unidad, puedes 

ocultarlas o eliminarlas, lo cual se puedes hacer de la 

misma forma en que se ocultan o eliminan unidades de 

contenido. 

En esta subsección 

puedes colocar los 

enlaces a las clases 

virtuales 

sincrónicas que 

tengas planificadas 

para la unidad. 

En esta subsección puedes colocar los enlaces a tus 

clases grabadas correspondientes a la unidad. 

En esta subsección puedes 

crear foros respectivos a 

la unidad. 

En esta subsección puedes 

colocar contenidos de la 

unidad que sean de 

revisión obligatoria.  

En esta subsección 

puedes colocar 

contenidos de 

apoyo para los 

temas tratados en 

la unidad. 

En esta 

subsección 

puedes colocar 

actividades de 

evaluación, como 

por ejemplo 

tareas. 

En esta subsección puedes 

colocar actividades de 

evaluación, como 

cuestionarios en línea. 

Esta subsección debes 

colocar las bibliografías 

utilizadas en la unidad. 

Para que se presente por pantalla toda la secuencia de 

aprendizaje correspondiente a la unidad, debes hacer clic 

sobre el nombre de la unidad o sobre la imagen asociada 

a ésta 
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Es importante señalar que para añadir una actividad o un recurso en una sección del curso se debe 
Activar Edición y luego al final de cada sección se encuentra el botón que se muestra a continuación: 

 

 

 

 

Ahora se explicarán los bloques dispuestos en la columna del lado derecho del “Área de curso”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bloque “Avisos recientes”: En este 

bloque se muestran los avisos recientes 

que hayas publicado en el curso 

Bloque “Usuarios en línea”: En este 

bloque se muestran los usuarios que se 

encuentren conectados al curso 
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Bloque “Eventos próximos”: En este 

bloque se muestran los eventos próximos 

del curso 

Bloque “Actividad reciente”: En este 

bloque se muestra la actividad reciente 

que se está realizando en el curso, por 

ejemplo, la creación de nuevas tareas, 

recursos o evaluaciones, o la entrega de 

tareas por parte de los estudiantes. 


